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Collaboration through your web browser.

The Softalk Organizer provides an
integrated solution for managing 
and organizing email messages,
calendars, contacts and other
essential information. Now it is 
easy to keep on top of everything
you need to do whilst remaining 
in touch with other members of your
team, department or organization.
Because the Softalk Organizer runs
within your web browser, you can
access it from anywhere in the
world. Furthermore, no additional
software or hardware is required 
for you to purchase, install or
maintain. As a result, the Softalk Organizer can be rolled 
out to al l  the users in your organization within 
a matter of minutes.

Calendars
The Softalk Organizer provides daily, weekly and monthly 
views of your calendar. You can also show group views of 
your team members’
calendars, providing you
with a clear picture of
everything going on
within your organization.
Reminders may be set
on any appointment,
ensuring that you never
miss a meeting or
deadline.

Contacts
The Softalk Organizer lets you store and manage your
organization’s contact information in an accessible and easy-to-
use format. It lets you view contacts in either an address book
format or a phone list format. Everyone will use the Softalk
Organizer to lookup suppliers, vendors and clients on a daily
basis and the Softalk Organizer streamlines this process by
providing an extremely quick method of searching contacts.

The Softalk Organizer lets you store multiple
addresses, for example, home, business
and other addresses, phone numbers, email
addresses, web addresses, bir thdays,
anniversaries, rich-text formatted notes 
and a whole range of other essential
information. Any number of personal or
public contact folders may be created. It is
also possible to view colleague’s personal
contact folders, provided you have been
given sufficient access.

Mail
The Softalk Organizer is a fully functional

email client, providing you with all the usual features 
of a mail client, such as rich text formatting, attachments, 
spell checking and address books. Email messages are stored
in a centralized database and, if used as par t of 

the Softalk
Collaboration
Suite, can be
synchronized
w i t h  e a c h
user’s Outlook®

mail folders.

Synchronization with Outlook
®

If the Softalk Organizer is used in conjunction with
WorkgroupShare, or as part of the Softalk Collaboration 
Suite then calendars, contacts and email folders may be
synchronized with all users’ Outlook® folders. This makes the
Softalk Organizer the perfect tool for accessing Outlook®

data when you are away from the office.

To find out more and to try out Softalk Organizer for yourself,
visit our website at:
www.softalk.ws/organizer

Feature Summary

Calendars, featuring daily, weekly and monthly views �

Contact management �

Full email client �

Public folders �

Synchronization with Outlook®
�

Thick client look and feel �

Full access control (none/read/create/edit/delete) �
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Koordinieren Sie per Webbrowser.

Softalk Organizer ist eine integrierte
Lösung für die Verwaltung und
Organisation von E-Mail-Nachrichten,
Kalendereinträgen, Kontakten und
anderen wichtigen Daten. Mit Softalk
Organizer behalten Sie den Überblick
über Ihre Aufgaben und bleiben im
Kontakt mit Ihren Kollegen, Ihrer
Abteilung und Ihrem Unternehmen.
Da Softalk Organizer über einen
Webbrowser ausgeführt wird, können
Sie das Programm an jedem
beliebigen Ort verwenden. Es muss
keine weitere Soft- oder Hardware
erworben, installiert oder gewartet
werden. Softalk Organizer kann innerhalb weniger Minuten an 
alle Benutzer in Ihrem Unternehmen verteilt werden.

Kalender
Es stehen tägliche, wöchentl iche und monatl iche
Kalenderansichten zur Verfügung. Sie können Gruppenansichten
der Kalender Ihrer Kollegen anzeigen und erhalten damit ein
klares Bild davon, was
in Ihrem Unternehmen
abläuft.  Sie können
Erinnerungen für Termine
festlegen, damit Sie
keine Besprechungen
oder Abgabefr isten
verpassen.

Kontakte
In Softalk Organizer
können Sie die
Kontaktinformationen Ihres Unternehmens in einem leicht
zugänglichen und benutzerfreundlichen Format speichern. Sie
können Kontakte im Format eines Adressbuchs oder einer
Telefonliste speichern. Softalk Organizer wird von allen
Benutzern täglich zur Ermittlung von Zulieferer-, Anbieter- und
Kundenadressen verwendet. Dabei steht eine besonders
schnelle Methode zum Auffinden von Kontakten zur Verfügung.

Mit Softalk Organizer können Sie mehrere
Adressen (z. B. private, geschäftliche 
und sonstige Adressen), Telefonnummern, 
E-Mail-Adressen, Web-Adressen, Geburtstage,
Jahrestage, Rich-Text-Notizen und zahlreiche
weitere wichtige Daten speichern. 
Es können beliebig viele persönliche und
öffentliche Kontaktordner erstellt werden. Mit
entsprechender Zugriffsberechtigungen,
können Sie sogar auf die persönlichen
Kontaktordner eines Kollegen zugreifen.

E-Mail
Softalk Organizer ist ein E-Mail-Client mit

vollem Funktionsumfang wie Rich Text-Formatierung, Anhänge,
Rechtschreibprüfung und Adressbuch. E-Mail-Nachrichten
werden in einer zentralen Datenbank gespeichert und können,
falls das Programm zusammen mit der Softalk Collaboration

Suite verwendet
wird, mit den
Outlook®-Mail-
Ordnern der
e i n z e l n e n
B e n u t z e r
synchronisiert
werden.

Synchronisation mit Outlook
®

Falls Softalk Organizer zusammen mit WorkgroupShare oder 
mit der Softalk Collaboration Suite verwendet wird, können die
Ordner für Kalender, Kontakte und E-Mails mit den 
Outlook®-Ordnern eines Benutzers synchronisiert werden. 
Softalk Organizer ist das perfekte Programm für den Zugriff 
auf Outlook®-Informationen, wenn Sie sich nicht im Büro sind.

Weitere Informationen und eine Probeversion von Softalk Organizer
finden Sie auf unserer Website unter folgender Adresse:
www.softalk.ws/organizer

Funktionsübersicht

Kalender mit Tages-, Wochen- und Monatsansicht �

Kontaktverwaltung �

Vollständiger E-Mail-Client �

Öffentliche Ordner �

Synchronisation mit Outlook®
�

Arbeitsweise wie bei einem Thick Client �

Uneingeschränkte Zugriffssteuerung (kein �

Zugriff/lesen/erstellen/bearbeiten/löschen)
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